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Profil Spravy ucelovych zariadeni

Nazov: Spréava téelovych zariadeni (d’alej SUZA)

Sidlo: Prazska 7, Bratislava 811 04

Zriad’ovatel’: Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti SR
Pravna forma: Prispevkova organizacia

Statutar: Ing. Roman Rehik - riaditel SUZA

Sprava G&elovych zariadeni (d’alej len ,,SUZA*) bola zriadena 1. 9. 1993 Rozhodnutim
ministra zahranicnych veci SR €. 48/1993 o vydani zriad'ovacej listiny zo dna 30. 8. 1993.
Pravne postavenie, pdsobnost a predmet &innosti SUZA upravuje Statit SUZA, vydany
Rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci SR ¢. 49/1993 diia 31. 8. 1993 v zneni neskorsich

dodatkov.

SUZA je prispevkovou organizaciou Ministerstva zahraniénych veci a eurdpskych zaleZitosti
SR (d’alej len ,MZVEZ SR*), hospodariacou podl'a vlastného rozpoctu prijmov, vydavkov a
hospodarskeho vysledku schvaleného zriad’ovatel'om. Je samostatnou pravnickou osobou,

vystupuje prostrednictvom svojho Statutéra.
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Riadenie, organiza¢na Struktira a personalny stav

Vnutorné organizacné clenenie SUZA, rozsah opravneni a zodpovednosti veducich
zamestnancov, ndpli ¢innosti a podsobnost’ jednotlivych organizacnych utvarov a ich

vzajomné vztahy st upravené v Organizac¢nom poriadku.

Riaditel’a a §tatutarneho zastupcu SUZA menuje a odvoliva minister zahrani¢nych veci a
europskych zéalezitosti SR na navrh generalneho tajomnika sluzobného uradu MZVEZ SR.
Riaditel’ riadi SUZA, zastupuje ju navonok, kond a rokuje v jej mene. Rokovat’ v mene SUZA

moZzu aj zamestnanci, povereni riaditel'om SUZA.

Riaditel’ zodpoveda za &innost’ SUZA a jej vztahy k zriadovatelovi, §tatnym, verejnym a
inym inStiticiam. Riaditel'a v c¢ase jeho nepritomnosti zastupuju v rozsahu zverenej

posobnosti veduci odborov, pokial riaditel’ nestanovi inak.

SUZA venovala aj v minulom roku pozornost’ vzdeldvaniu zamestnancov s cielom zvysovat’
ich kvalifikaciu v prislugnych oblastiach. Taziskom vzdelavacich procesov bolo zvysit
profesiondlnu uroven poskytovanych sluzieb zriad'ovatel'ovi, Statnej a verejnej sprave a
tretiemu sektoru. Zamestnanci SUZA sa v roku 2024 zagastnili na viacerych odbornych
seminéaroch. Celkovo sa roznych foriem vzdelavania zG¢astnili $tyria zamestnanci SUZA.
Okrem uvedenych odbornych podujati zamestnavatel’ zabezpecil aj periodické Skolenia
vodiCov z povolania, referentskych vodiov, zékladny kurz zamestnancov na obsluhu

motorovych vozikov v sulade s platnou legislativou.

K 31. 12. 2024 zamestnavala SUZA celkom 87 zamestnancov s nasledovnym personalnym
Clenenim:

Riaditel’ — 1

Kancelaria riaditel'a — 2

Odbor stravovacich sluzieb — 21

Odbor sluzieb — 60

Odbor ekonomiky — 3

Odbor prevadzka SUZA Moskva — 0

Priemerny vek zamestnancov SUZA k 31.12.2024 bol 47,95 rokov u muzov a 52,02 rokov
u zien.
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Organiza¢na schéma SUZA v roku 2024

RIADITEL
KANCELARIA RIADITELA
REFERAT dok. a registratiry
REFERAT BOZP, PO a vniitornej kontroly
REFERAT personalny
I I I |
ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR
stravovacich suzieb pre MZVEZ SR sluzieb pre MZVEZ SR ekonomiky prevadzka SUZA Moskva
| | ODDELENIE ODDELENIE Financna tctaren
prevadzky vyroby stravy dopravnych sluzieb
| | ODDELENIE | | ODDELENIE REFERAT
prevadzky odbytu stravy zahr. zasielok a centralnej podatelne mzdovy
| ODDELENIE | | ODDELENIE
kalkulacie a ndkupu technickych a veobecnyrch sluzieb
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Predmet &innosti SUZA

Zakladnym predmetom ¢&innosti SUZA v siilade so zriadovacou listinou a §tatatom je

poskytovanie sluzieb pre zriad'ovatela. Ich rozsah, spdsob a podmienky upravuje Zmluva 0

poskytovani sluzieb Spravou ucelovych zariadeni Ministerstvu zahrani¢nych veci a

eurdpskych zalezitosti SR. SUZA pre zriad'ovatel'a zabezpecuje nasledovné sluzby :

Sluzby savisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZVEZ SR:

vykurovanie, priprava teplej uzitkovej vody,

obsluha technickych a technologickych zariadeni,
udrzbarske a pomocné prace,

Cistenie a upratovanie objektov a pril'ahlych priestorov,

informatorska sluzba.

Sluzby savisiace s vvkonom ¢innosti MZVEZ SR:

spojovatel’ské,

reprograficke,

centralnej a zahrani¢nej podatel'ne a balenia zahrani¢nych zasielok,
materialno—technického zasobovania,

pomoci a sluzieb obanom,

tlmocnicke a prekladatel’'ské.

Z&vodné stravovanie zamestnancov MZVEZ SR, vyrobné a odbytova prevadzka za

ucelom zabezpedit’ aj cateringové sluzby.

Dopravné sluzby:

sluzby suvisiace so spravou ubytovacich a stravovacich priestorov, garaZi a priestorov

na poskytovanie doplnkovych sluzieb v objektoch MZVEZ SR v zahrani¢i.
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DalSie &innosti sivisiace s vykonom predmetu &innosti MZVEZ SR

e financovanie sluzieb poskytovanych podl'a uvedenej zmluvy je realizované prevazne

prostrednictvom prispevku zo $tatneho rozpodtu. Vyska prispevku SUZA je

kazdoro&ne uréend v kontrakte uzatvorenom medzi SUZA a MZVEZ SR.

Charakteristika a plnenie kontraktu

V kontrakte podpisanom diia 21. decembra 2023 bol Sprave ucelovych zariadeni (d’alej len
,SUZA*) poskytnuty prispevok zo §tatneho rozpoétu na rok 2024 vo vyske 2 322 659 EUR.

Diia 14.11.2024 bol podpisany dodatok ¢.1, ktorym sa nenavySoval objem rozpoctovych
prostriedkov, priSlo iba k presunu prostriedkov z polozky Tovary a sluzby na polozku Cena
prace za poskytnuté sluzby. Nasledne dia 17.12.2024 bol podpisany Dodatok ¢.2 zvySujtci
objem rozpoctovanych prostriedkov o 35 000 EUR na celkova vysku 2 357 659 EUR.

Vydavky:
Za rok 2024 bolo z prispevku vycerpanych 2 357 659 EUR, ¢o je 100,00 % celoro¢ného
rozpo¢tu. V porovnani s rokom 2023 je ¢erpanie rozpo¢tu vyssSie o 32 904 EUR. Vydavky na
cenu préace v roku 2024 (610,620,642) boli v porovnani s rokom 2023 vyssie o 90 541 EUR.
Vydavky natovary a sluzby poklesli o 123 445 EUR. V roku 2024 neboli kapitalové vydavky.

Cena prace za poskytnuté sluzby:

V upravenom rozpocte na rok 2024 boli vydavky na cenu price naplanované v sume
2 072 053 EUR. Skuto¢né Cerpanie za rok 2024 je vo vyske 2 072 053 EUR, t. j. 100,00 %
upravenému rozpoétu. Cerpanie rozpoétu je v roku 2024 je v porovnani s rokom 2023 vyssie
090 541 EUR.

Za rok 2023 sme evidovali 94,02 zamestnancov, za rok 2024 evidujeme priemerny pocet

zamestnancov 88,45, t. j. v priemere 0 5,92% menej.
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Tovary a sluzby:

Celkové Cerpanie rozpocCtu za tovary a sluzby za rok 2024 bolo vo vyske 285 606 EUR, ¢o

je 100,00 % zo upraveného rozpoctu.

Porovnanie Serpania rozpoétu v roku 2024 s rokom 2023:

e cestovné ndhrady tuzemské (631001) 6 165,08 EUR, t. j. narast oproti roku 2023 0 57,74%

e cestovné nahrady zahrani¢né (631002) 70 648,72 EUR, t. . pokles oproti roku 2023
0 10,43%

e postové sluzby (632003) vo vyske 29 888,34 EUR, t. j. pokles oproti roku 2023 0 23,83%

e potraviny (633011) vo vyske 2 910,72 EUR, t. j. pokles oproti roku 2023 0 97,82%

e spotreba paliv, maziv, olejov (634001) 69 910,78 EUR, t. j. pokles oproti roku 2023
013,91%

e servis a udrzba motorovych vozidiel (634002) vo vyske 30 895,47 EUR, t. j narast oproti
roku 2023 0 26,79%

e prepravné a prenajom dopr. prostriedkov (634004) vo vyske 38 970,57 EUR, t. j nérast
oproti roku 2023 0 97,72%

e Kkarty, znamky, poplatky (634005) vo vyske 5 614,42 EUR, t. j. narast oproti roku 2023
0 64,63%

e vSeobecné sluzby (637004) — preklady a tlmocenie 25 778,28 EUR, t. j. narast oproti roku
2023 0 29,40%

e nahrady 637006 (rekrea¢né poukazy, miestne sily) 4 823,62 EUR, t. j. narast oproti roku
2023 0 2,64%
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Cerpanie Cerpanie Pokles/
Polozka/podpolozka rozpoctu k rozpoétu k Narast v

31.12.2024 31.12.2023 %
610,620,642 Cena prace za poskytnuté sluzby 2072 053,00 1981 512,00 4,57%
631001-0133 Cestovné nahrady tuzemské 6 165,08 3908,32 57,74%
631002-0133 Cestovné nahrady zahrani¢né 70 648,72 78 877,44 -10,43%
632003-0133 Postové sluzby 29 888,34 39238,98| -23,83%
633011-0133 Potraviny 2 910,72 133 713,27 -97,82%
634001-0133 Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny 69 910,78 81 205,23 -13,91%
634002-0133 Servis, opravy motorovych vozidiel 30 895,47 24 366,69 26,79%
g?gs(zgi;joklosf Prepravné a prenajom dopravnych 38 970,57 19 709,50 97.72%
634005-0133 Karty, znamky, poplatky 5614,42 3 410,38 64,63%
637004-0133 Vseobecné sluzby 25 778,28 19 921,00 29,40%
637006-0133 Nahrady 4 823,62 4 699,49 2,64%
Tovary a sluzby 285 606,00 409 051,00 -30,18%
714001-0133 Nakup osobnych automobilov 0,00 0,00
Kontrakt spolu / tovar, sluzby, cena prace, auta/ 2 357 659,00 2 390 562,30 -1,38%

Tabul’ka €. 1: Porovnanie rozpoctu rok 2023 — 2024

Hospodarenie

SUZA vykéazala za rok 2024 hospodarsky vysledok v celkovej vyske 198,41 EUR, z toho

v Bratislave stratu -28 279,82 EUR, na prevadzke v Moskve zisk +28 478,23 EUR.

Oproti rovnakému obdobiu minulého roka je HV na porovnatel'nej Grovni, z toho v Bratislave

sme zaznamenali pokles hospodarskeho vysledku o 68 491,03 EUR, na prevadzke v Moskve
je narast 0 68 559,17 EUR.

Nazov prevadzky 2023 2024

naklady vynosy HV naklady vynosy HV
Bratislava 3018214,34| 3058425,55| 40211,21|3164430,83| 3136151,01| -28 279,82
Moskva 211 979,64 171898,70| -40 080,94 | 113415,10 141 893,33| 28 478,23
SUZA spolu 323019398 | 3230324,25 130,27 | 3277 845,93 | 3278 044,34 198,41

Tabul’ka &. 2 : Naklady a vynosy podla jednotlivych prevadzok SUZA za rok 2024 a ich porovnanie s rokom

2023.
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Naklady:
Celkove naklady za rok 2024 dosiahli 3 277 845,93 EUR a st 0 47 651,95 EUR vyssie ako

za rok 2023, z toho v Bratislave su naklady vys$ie o 146 216,49 EUR, v Moskve néklady
poklesli o0 98 564,54 EUR. V porovnani s rokom 2024 v Bratislave vzrastli najviac naklady
na prepravné sluzby o 26 623,41 EUR, udrzbarsky material o 17 363,47 EUR a mzdové
naklady asocialne néaklady o 62 348,10EUR. Naklady na spotrebu phm poklesli
0 7 658,29EUR. Na prevadzke v Moskve SUZA zaznamenala pokles nakladov na cenu préce
0 76 856,37EUR ataktiez pokles nakladov na spotrebu materialu a predany tovar
09137,29EUR. Na prevadzke SUZA Moskva vznikli vysoké naklady v stvislosti
S prepoctom zostatkov pokladne a banky k 31/12/2024 kurzom ECB ato vo vyske

11 782,91EUR — nerealizované kurzové straty.

Vynosy:

Celkové vynosy rok 2024 dosiahli 3 278 044,34 EUR. Oproti roku 2023 SUZA zaznamenala
narast vynosov spolu o 47 720,09 EUR, z toho v Bratislave vynosy vyrastlio 77 725,46 EUR
a v Moskve poklesli o 30 005,37 EUR. Vlastne vynosy Bratislave vzrastli o 118 182,84EUR,
vynosy z beznych transferov poklesli o0 32 904 EUR. V Moskve vynosy za kratkodobé
ubytovanie dosiahli 52 615EUR ast 02 916 EUR vyssie ako za rok 2023. Rovnako
V Moskve dosiahli trzby za stravovacie sluzby a sluzby v restauracii vo vyske 87 015,20 EUR
a st 0 30 975,39 EUR nizsie ako za rok 2023.

SUZA spinila v sledovanom obdobi aj podmienku § 21, ods. 2 zakona 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach a Opatrenia MF SR/25755/2007-31 v zneni neskorSich predpisov

a pomer financovania vyrobnych nakladov bol 23,29 % z trzieb a 76,71 % z prispevku.
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Poskytované sluzby pre MZVEZ SR a ostatné ¢innosti

V ramci predmetu ¢innosti SUZA v salade so zriad'ovacou listinou a $tatitom bolo hlavnou
tlohou v roku 2024 poskytovanie sluzieb pre svojho zriad'ovatela, ale aj pre ostatné
organizacie. Na zabezpecenie pozadovanych sluzieb SUZA v roku 2024 zrealizovala 10

verejnych sut’azi na dodanie tovarov a sluzieb, t. j. o jednu viac ako v roku 2023.

Sluzby suvisiace so zabezpec¢enim chodu prevadzky objektov MZVEZ SR:

SUZA zabezpetovala komplexnd starostlivost o vietky objekty v areali MZVEZ SR
v Bratislave. Suvisiace sluzby pozostavali z vykurovania, pripravy teplej uzitkovej vody,
obsluhy technickych a technologickych zariadeni, tdrzbarskych a pomocnych prac,
(mal'ovanie, stahovanie, vymena podlahovych krytin a pod.), ¢istenia a upratovania objektov,

pril'ahlych priestorov a informatorskych sluzieb.

V roku 2024 sme zrealizovali 16 458 r6znych poziadaviek. V porovnani s rokom
2023 to bolo 0 1070 poziadaviek viac.

Sluzby suvisiace s udrzbou a prevadzkou budov na Hlbokej 2 a Prazskej 1 a 7:

Za rok 2024 vykonali zamestnanci SUZA pre MZVEZ SR i d’alsie prace nad ramec zmluvy
o poskytovani sluzieb - malovanie, penetracia, tepovanie kobercov, ¢alineného nabytku
oprava a vymena dlazby na chodbach v budove ministerstva, pokladanie parkiet. Stahovanie
odborov aoddeleni vramci dislokdcie na ministerstve. Stavebné Upravy (stavanie
sadrokartonovych priecok, vyburavanie stavebnych otvorov na dvere, zvukovo-izolacné
prace). Vyroba bezpe¢nostnych kovovych mrezi na plote ministerstva. Zabezpecenie
elektrorevizii na  zastupitel'skych  tradoch. Kompletnd  rekonStrukcia  dvoch

kuchyniek. Celkovy objem realizovanych prac SUZA odhadla na cca. 232 870,00 EUR.
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Sluzby suvisiace s vvkonom ¢innosti MZVEZ SR:

Na zaklade poziadavick MZVEZ SR SUZA zabezpeéila v roku 2024 sluzby spojovatel'ské,

reprografické, centralnej a zahrani¢nej podatel'ne, balenia zahrani¢nych zésielok, materidlno-

technického zasobovania, pomoci a sluzieb ob¢anom, timocnicke a prekladatel’ské ¢innosti.

Prostrednictvom zmluvného dodavatela SUZA zabezpeéila 111 hodin tlmo¢enia na 11

podujatiach a spolu bolo dodanych 855 normostran prekladu.

Pozadované sluzby - otdzky v roku 2024 lr:g\é,gtrov v %
Vizové poziadavky 652 13,35%
Legaliza¢né otazky 822116,84%
Matrika 154 3,17%
Doklady 724|14,82%
Cestovné odporucania 1066 |21,83%
Umrtia 24| 0,49%
Zranenia/hospitalizacia 6| 0,12%
Strata dokladov 129| 2,65%
Ostatné 12451 25,49%
Covid 60| 1,24%
Spolu 4882 | 100%
Tabul’ka €. 3: Percentudlne vyjadrenie sluzieb konzularneho a informacného centra

Nazov sluzby Rok 2023 | Rok 2024 | Rozdiel
Posta odoslana kuriérom $tatnym organom 10 986 9452| -1534
Prijem posty do centralnej podatelne a ESSR, vratane zéasielok zo ZU SR 93 520 94 220 700
Priprava a odoslanie posty vratane zasielania na ZU SR v zahrani¢i 13 280 13 415 135
Rozmnozovanie pisomnosti 52 567 40292 | -12 275
Hrebenové vizby, minutovniky 705 346 -359
Spolu 171058 | 157 725| -13333

Tabul’ka €. 4: PoStové a reprografické sluzby a ich porovnanie s rokom 2023

V stredisku reprografie bolo vyhotovenych: A4/ 38 728 kdpii, A3/1 564 kopii. Pri

hrebetiovych vizbach sa pouZzilo 346 folii.
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Dopravné sluzby:

V roku 2024 SUZA komplexne zabezpeéovala dopravné sluzby pre MZVEZ SR na tizemi
Slovenska aj v zahrani¢i (prepravu osob, tovarov a majetku, prepravu osobnych veci
zamestnancov MZVEZ SR pri do¢asnom vyslani na ZU SR v zahrani¢i a spit) — spolu bolo
zrealizovanych 2 626 poziadaviek na prepravu, t.j. o 91 menej ako v roku 2023. V celkovom
pocte prepravy zamestnancov MZVEZ SR v ramci SR nie su zapocitané duplicitné jazdy v
ramci Bratislavy suvisiace s dovozom prepravovanych osob spit’ na MZVEZ SR. Celkovy

pocet taktiez nezahffia prepravy v ramci Bratislavy pridelenymi vodi¢mi jednotlivych

kabinetov.
Dopravné a prepravné sluzby Rok 2023 | Rok 2024 | Rozdiel
Preprava zamestnancov MZVEZ SR v ramci SR 1612 1544 -68
Preprava zamestnancov MZVEZ SR na ZPC 78 30 -48
Preprava na letisko Schwechat 984 1008 24
Preprava majetku na ZU SR a spit 43 44 1
Pocet najazdenych kilometrov 496 664 440 155 -56 509
Poziadavky celkom 2717 2 626 -91

Tabul’ka €. 5: Prehl'ad dopravnych sluzieb a ich porovnanie s rokom 2023

Zavodné stravovanie zamestnancov MZVEZ SR a ostatné podujatia:

Sluzby poskytované stravovacim odborom SUZA v roku 2024 boli zrealizované na zéklade
poziadaviek zriadovatel'a MZVEZ SR ako aj ostatnych organizacii, ktoré prejavili zdujem o
spolupracu. Zavodné stravovanie pre zamestnancov MZVEZ SR (v stlade so Statutom a
zriad’ovacou listinou) sme zabezpecili ponukou Styroch hlavnych jedal s polievkou, ( mésité
jedlo, bezmisité jedlo, $alat, delena strava, polievka), ktoré si kazdy stravnik objednal vopred

cez elektronicky systém stravovania.

V hodnotenom obdobi sme vyhotovili 206 130 porcii. Okrem toho sme zabezpecili pripravu
teplych a studenych jedal do bufetu v pocte 47 667 porcii. Podl'a poziadaviek zriad’ovatela
sme pripravili priestory, vratane techniky a stravovacich sluzieb v budovach MZVEZ SR, ale

aj mimo budovy — slavnostné i pracovné obedy a vecere, rozne seminare a $kolenia.
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V porovnani s rokom 2023 sa odber zavodnej stravy v roku 2024 navysil o 11 727 vydanych
porcii. V bufete sme pripravili 38 393 porecii.

SUZA celkovo zrealizovala v roku 2024 v priestoroch MZVEZ SR i mimo nich 132 podujati,
na ktoré bolo vyhotovenych 27 329 porcii jedal. Pre MZVEZ SR sme celkovo pripravili 111
podujati v réznych priestoroch. Obsluha na KAMI, KAST 1, KAST 2, bola poskytnuta na
116 prijatiach. V pripade, e by sme realizovali podujatia pre externé prostredie, SUZA by
fakturovala sumu 178 452,40 EUR s DPH. Pre cudzie organizacie na zaklade objednavok a
zmluvnej spoluprace sme pripravili 21 podujati. Podiel'ali sme sa aj na priprave Statnych

recepcii.

Na zaklade zmluvnej spoluprace sme v roku 2024 pripravili pre Slovensku elektrizacni

prenosovu sUstavu, a. s. 6 602 porcii jedal.

SUZA pripravovala podujatia na najvyssej profesionalnej rovni nielen pre MZVEZ SR, ale

aj pre vsetky Ministerstva ako aj ostatne rezorty.
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Stravnici v roku 2024 prejavili zaujem o stravu v nasledovnom zloZeni:

Masité jedlo: 51,08 %
Mucne a bezmadsité jedlo: 24,44 %
Zeleninovy Salat: 9,56 %,
Delena strava: 13,88 %

Polievka : 1 %

15
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Sluzby suvisiace so spravou ubytovacich a stravovacich priestorov, garazi a priestorov na

poskytovanie doplnkovych sluzieb v objekte MZVEZ SR (Slovensky dom) v Moskve:

V roku 2024 bol vyslany jeden zamestnanec na sluzobnu cestu, ktory zabezpecil chod
Slovenského domu v Moskve. Realizoval kultirne a spoloéenské podujatia v zmysle
poziadaviek ZU SR v Moskve, ako aj podujatia pre iné ZU ¢&lenskych krajin EU.

Chod Slovenského domu zabezpecovali aj miestne sily v celkovom pocte 10 oséb. V SD
Moskva sme pocas roku 2024 pripravili 7 869 porcii jedal ( Polievky: 1 402 porcii, Masita
a bezmésita strava: 5 752 porcii, Dezerty: 715 porcii) a bolo uskuto¢nenych 1 033
prenocovani. Wellness sluzby boli vyuzité v poéte 47 hodin. V roku 2024 sme pripravovali
pocas sviatkov ,,Maslenicu, viano¢ny kokteil, zabijackové hody,..“. Kolektiv SD Moskva
sprijemnioval v letnom obdobi pobyt hostom na letnej terase, kde boli v ponuke grilované

Speciality a rozne mieSané napoje.

Rok 2024
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Zverejnenie vyrocnej spravy a datum verejneho odpoctu

Vyro¢na sprava za rok 2024 bola zverejnena dna 16. aprila 2025 na strankach:

Urad vlady SR WWW.UVST.Sk
MZVEZ SR WWW.mzVv.sk
SUzZA WWW.suza.sk

Otazky suvisiace s verejnym odpoctom budu zodpovedané na:

- tel. ¢isle: 02/5978 2991 dna, 29. aprila 2025 od 08,00 hod. do 14,00 hod.

- mailovej adrese: sekretariat.suza@mzv.sk

Ing. Roman Rehak

riaditel’

Rok 2024
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http://www.uvsr.sk/
http://www.mzv.sk/
http://www.suza.sk/
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