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1. IDENTIFIKACIA ORGANIZACIE

Nazov: Sprava ucelovych zariadeni (dalej len SUZA)
Sidlo: Drotarska cesta 46, 811 04 Bratislava
Zriadovatel: Ministerstvo zahraniénych veci SR
Forma: Prispevkova organizacia
Riaditef organizacie: PhDr. Anna MarkuSova )
poverena zastupovanim riaditefa SUZA
Clenovia vedenia: Sona Hibnerova, veduca odb. ekonomiky a vSeob. spravy

Ing. Olga Drienkov4, veduca oddelenia kontroly

Cinnost SUZA od jej zriadenia k 1. 9. 1993 bola a je dana rozhodnutim ministra
zahraniénych veci SR &. 48/1993 zo dfia 30. 8. 1993, StatGtom Spravy ucelovych
zariadeni €. 49/1993 zo dna 31. 8. 1993 a rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci
SR €. 29/1994 zo dha 15. 6. 1994.

2. POSLANIE A STREDNODOBY VYHLAD ORGANIZACIE

SUZA bola zriadena na poskytovanie sluzieb pre Ministerstvo zahraniCnych veci SR,
V sulade so Statutom pre svojho zriadovatela zabezpecuje:

a) sluzby suvisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZV SR

spojovatelska sluzba

informatorska sluzba

strdZna sluzba

pomocné a udrzbarske sluzby
reprografické sluzby

Cistiace a upratovacie sluzby

sluzby centralnej a zahrani¢nej podatelne
sluzby zahrani¢nych zasielok

dopravné sluzby

b) sluzby suvisiace s prevadzkou kongresovej saly na MZV SR

zabezpeCenie a prevadzka technického vybavenia ozvuc€ovacou,
timoc&nickou, vypoctovou a didaktickou technikou
zabezpecenie obcgerstvenia a stravy

c) sluzby suvisiace s prevadzkou repre priestorov Palugyayovho palaca MZV SR

zabezpecenie stravovacich sluzieb, pracovnych a oficidlnych névstev
ministra ZV

obsluha klimatizacie, vymennikovej stanice a technickych zariadeni
zabezpecCenie  pohostenia pre Statnych  tajomnikov  a veddcich
zamestnancov MZV SR
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d)

f)
9)

h)

)

K)

)

sluzby pri zabezpecovani tlaCovych konferencii a briefingov v priestoroch MZV
SR

= zabezpecenie technického vybavenia priestorov

= zabezpecenie obcgerstvenia pre novinarov

stravovacie sluzby formou zavodného stravovania pre vsetkych zamestnancov
MZV SR a zamestnancov UPOUC v priestoroch MZV SR

stravovacie sluzby formou prevadzky bufetu na MZV SR

sluzby pre ZU, SI, SM a GK formou vypomoci pri realizacii spolo&enskych
podnikov a Statnych recepcii

sluzby sUvisiace s prevadzkovanim ubytovacej, stravovacej prevadzky a
technického zazemia Slovenského domu pri ZU Moskva

ubytovacie sluzby pre zamestnancov MZV SR a Statnej spravy na Drotarskej
ceste 46

sluzby suvisiace so zabezpecenim prevadzky nebytovych priestorov na
Drotarskej ceste 46

stravovacie sluzby na Drotarskej ceste 46

stravovacie sluzby na MZP SR

m) kongresoveé sluzby na Drotérskej ceste 46

Okrem zabezpecCovania potrieb zriadovatela, ktoré si nosné pre nasSu organizaciu
vyuzivame volné priestorové kapacity na Drotarskej ceste na poskytovanie sluzieb aj

inym organizaciam a ob&anom.

3.

Objem prostriedkov kontraktu je stanoveny na zaklade rozpoétu MZV SR
schvaleného vladou a parlamentom SR. Je v sulade so zakonom €. 523/2004 Z. z., o

CHARAKTERISTIKA KONTRAKTU ORGANIZACIE
S USTREDNYM ORGANOM A JEHO PLNENIE

rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Celkové planované naklady za organizaciu 117 365
Cena prace za poskytované sluzby 42 354
Néklady zo zmluvy s JIMF 11121
Néaklady informatorskej sluzby 1025
Naklady dopravnych sluzieb nakup PHM 2 400
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1900
KONTRAKT SPOLU 58 800
Ostatné planované naklady kryté trzbami 58 565

Tab. 1: Kontrakt (v tis. Sk)
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V priebehu roku 2007 sme po vzajomnej dohode so zriadovatelom vydali dna

15.11.2007 Dodatok ku Kontraktu ¢&. 1.

Celkové planované naklady za organizaciu 117 766

Cena prace za poskytované sluzby 41 706
Naklady zo zmluvy s IMF 11121
Naklady informatorskej sluzby 1025
Naklady dopravnych sluzieb nakup PHM 2072
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1397
Néaklady upratovacej sluzby 1680
KONTRAKT SPOLU 59 001
Ostatné planované naklady kryté trzbami 58 765

Tab. 2: Dodatok ku Kontraktu €. 1 (v tis. Sk)

NAZOV POLOZKY KONTRAKT | DODATOK | SKUTOCNOST
Celkové planované naklady za organizaciu 117 766 128 838
Cena prace za poskytované sluzby 41 706 41 706
Néklady zo zmluvy s JIMF 11121 + 23 11144
Néaklady informatorskej sluzby 1025 -3 1022
Néaklady dopravnych sluzieb nakup PHM 2072 -10 2 062
Cestovné nahrady na dopravné sluzby 1397 -41 1356
Néaklady upratovacej sluzby 1680 +31 1711
KONTRAKT SPOLU 59 001 59 001
Ostatné naklady kryté trzbami 58 765 69 837

Tab. 3: Cerpanie prispevku za rok 2007 v porovnani na uzavrety kontrakt zo dria 13.12.2006 a

dodatok ¢.1 zo dria 15.11.2007

Z predloZeného plnenia kontraktu vyplyva, Ze Sprava ucelovych zariadeni pouZila jej
poskytnuty prispevok v zmysle Kontraktu a jeho dodatkov na rok 2007 v pinej vyske.

Planované vyrobné néklady boli prekro¢ené. Tym vSak nebolo porusené ustanovenie
Opatrenia Ministerstva financii SR zo dna 24.11.2004 ¢. MF/10717/2004-74.
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Ostatné naklady

Polozka Kryté trzbami Skutoény naklad
Spotreba materialu 18120 18 120
Spotreba energie 4 697 4 697
Spotreba PHM a cestovné 1026 4 443
Predany tovar v nakupnych cenéach 6173 6174
Opravy a udrziavanie 1938 1938
Platy 6 448 47 822
Ostatné sluzby 10 847 24 724
Zakonné socialne poistenie 13 264 13 596
Zakonné socialne naklady 2 260 2 260
Kurzové straty 949 949
Iné ostatné naklady 1281 1281
Odpisy 2834 2834
SPOLU 69 837 128 838

Tab. 4: Cerpanie nakladov hradené z vlastnych zdrojov tvorené trzbami za vykony mimo kontraktu

4. CINNOSTI, PRODUKTY ORGANIZACIE

SUZA zabezpeéovala sluzby slvisiace s prevadzkou objektu MZV SR
v oblastiach  spojovatelskej sluzby, informatorskej sluzby, straznej sluzby,
reprografickej sluzby, cca 703 633 kdpii za rok 2007, sluzby centralnej a zahrani¢nej
podatelne, sluzby zahraniCnych zasielok, pomocné a udrzbarske sluzby, Cistiace
a upratovacské sluzby a dopravné sluzby, kde sme zabezpedili 58 domacich
sluzobnych ciest, 472 zahrani¢nych sluzobnych ciest, najazdili sme 348 860 km
a spotrebovali 49 360 | pohonnych hmét.

Taktiez sme zabezpec€ovali sluzby suvisiace s prevadzkou kongresovej saly
MZV SR a repre priestorov Palugyayovho palaca v oblasti zabezpedenia a prevadzky
technickych  zariadeni, tzn. ozvuc€ovacia technika, tlmoc¢nicka technika,
vypoctova, didakticka technika a stravovacie sluzby. Pre 183 akcii sme
zabezpecovali technické sluzby a pre 274 akcii sme zabezpecili stravovacie sluzby.
Celkom sme zrealizovali 457 akcii.

Prevadzka SUZA SD Moskva zabezpeéila hotelové ubytovanie pre 3 364 hosti
a vydala 111 994 porcii jedal, 12 886 porcii zamestnaneckej stravy pre miestne sily
a 54 spologenskych podnikov pre ZU Moskva.

Prevadzka SUZA na Drotarskej ceste zabezpedila prechodné ubytovanie pre
102 zamestnancov Statnej spravy mesacne, hotelové ubytovanie pre 5 744 hosti.

V ramci zavodného stravovania SUZA zabezpedila 96 396 porcii na Drotarskej
ceste a v priestoroch MZV SR sme vydali 151 126 porcii.
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5. ROZPOCET ORGANIZACIE

Rok 2007 v tis. Sk
Vynosy z hlavnej €innosti 127 689
Z toho : prevadzkové dotacie 59 001
za vlastné vyrobky a sluzby 49 495
za tovar 9575
ostatné vynosy 9618
iné vynosy 0
N&klady na hlavni €innos t’ 127 689
Z toho: spotrebované nakupy 33537
Sluzby 31661
osobné naklady 56 479
dane a poplatky 25
ostatné naklady 2232
Odpisy 3755
Hospodarsky vysledok 0

Tab. 5: Rozpocet organizacie

Spréva Ucelovych zariadeni vykézala v roku 2007 kladny hospodarsky vysledok

32 234 Sk, ktory sa sklada z :

* vykonov vo vysSke 69 869 Sk

» prevadzkovej dotacie 59 001 Sk

* nakladov 128 838 Sk
Hospodarsky vysledok 32 234 Sk

6. HODNOTENIE A ANALYZA VYVOJA ORGANIZACIE

V DANOM OBDOBI

N&zov polozky Rok %006 , Rok %007 ;
Skuto&nost Skuto&nost
Vynosy z hlavnej €innosti 133 262 128 870
Z toho: prevadzkové dotacie 62 703 59 001
za vlastné vyrobky a sluzby 50 415 50 485
za tovar 10 310 10 424
ostatné vynosy 8724 7210
iné vynosy 1100 1750
Néklady na hlavnd €innos £ 132 690 128 838
Z toho: spotrebované nakupy 32911 30 804
Sluzby 31 265 29 307
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osobné naklady 62 503 63 678
dane a poplatky 25 25
ostatné naklady 2720 2179
Odpisy 3266 2 845
Hospodarsky vysledok 572 32

Tab. 6: Hodnotenie a analyza vyvoja organizacie v danom obdobi (v tis. Sk)

Z celkovych Cistych vykonov sa na plneni podiefali:

e vynosy stravovacej prevadzky za vlastné vykony 22,4%
e vynosy za sluzby hotelového ubytovania 9,9%
* vynosy sa sluzby dlhodobého prechodného ubytovania 3,8%
* vynosy z ostatnych ngdjomnych sluzieb 6,8%
* vynosy za ostatné sluzby 29,5%
* vynosy zo zavodného stravovania 10,0%
e ostatné a iné vynosy ( za predany tovar, prijaté aroky 17, 7%

banky, predany material, iné ostatné vynosy)

7. PERSONALNE OTAZKY

OrganizaCna Struktdru organizacie upravuje Organizacny poriadok. Na cele
organizacie je riaditel, menovany a odvolavany ministrom zahrani¢nych veci na navrh
veduceho sluzobného Uradu. Riaditel zastupuje organizaciu navonok a rokuje v jej
mene. Pravo rokovat menom organizacie ma povereny obchodno — prevadzkovy
namestnik a dalSi zamestnanci v rozsahu uréenom riaditefom. Podas nepritomnosti
zastupuje riaditela obchodno - prevadzkovy namestnik v plnom rozsahu prav
a povinnosti, pokial si riaditel rozhodnutie nevyhradil.

SUZA sa v roku 2007 organizaéne ¢&lenila na Styri tseky:

1. Usek riaditela
2. Usek obchodno — prevadzkového namestnika
3. Odbor ekonomiky a vSeobecnej spravy
4. Odbor prevadzky SUZA Slovensky dom Moskva
Usek riadite Fa (6)
= riaditel 1
= kontrolné oddelenie 1
= personalny referat 1
= referat dokumentécie a registratury 1
» referdt BOZP a PO 1
= referat verejného obstaravania 1
Usek obchodno — prevadzkového namestnika (98)
= obchodno — prevadzkovy namestnik 1
= oddelenie manazéra pre organizaciu a vzdelavanie 2
= odbor stravovacich a ubytovacich sluzieb 1
- oddelenie prevadzky vyroby stravy 9
- oddelenie prevadzky odbytu stravy 8
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- referat kalkulacie a nakupu 2
- oddelenie hotelovej recepcie 4
- oddelenie obsluznych &innosti 10
= odbor stravovacich sluzieb pre MZV SR 1
- oddelenie prevadzky vyroby a odbytu stravy 12
- oddelenie kalkulacie, nakupu a odbytu stravy 7
= odbor sluzieb pre MZV SR 1
- oddelenie dopravnych sluzieb 10
- referat ekonomiky dopravy 1
- oddelenie technickych sluzieb 15
- oddelenie vSeobecnej spravy a spravy budovy 3
- oddelenie obsluznych &innosti 11

Odbor ekonomiky a vSeobecnej spravy (17)
- veduci odboru ekonomiky a vSeobecnej spravy
- referat miezd
- oddelenie ekonomiky
- oddelenie vSeobecnej spravy

(oI il

Odbor — prevadzka SUZA Slovensky dom Moskva (9)
- veduci odboru prevadzky
- ekonomika
- vyroba stravy
- odbyt stravy
- sprava budovy

P WNDNPEP

Organiza éné zmeny v roku 2007

V roku 2007 organizicia uskutoCnila zasadné organizacné zmeny v suvislosti s
plnenim uznesenia vlady SR ¢&. 856/2007 a znizila stav zamestnancov o 54. Na konci
roka 2007 sme splnili stanoveny pocet pracovnych miest na 130.

Vzdelavanie zamestnancov

Organizacia venovala zvySenu pozornost zabezpecCeniu vzdelavania vlastnych
zamestnancov. V roku 2007 sa na réznych vzdelavacich podujatiach zuc¢astnilo 115
zamestnancov. Skolenia boli zamerané predovietkym na legislativne zmeny
v mzdove] oblasti, v oblasti verejného obstaravania, ochrany osobnych udajov, na
vykon finan¢nej kontroly, pracu s pohfadavkami, ako aj na socialnu politiku.
Zamestnanci sa zucastnili tiez zvySenia jazykovej pripravy, prevazne z anglického
jazyka. Velka skupina zamestnancov bola preSkolend na pouZivanie novych
softwérov pre spravu a evidenciu majetku a s tym suavisiace skladové hospodarstvo.
VSetci vodi¢i absolvovali preSkolenie odbornej spdsobilosti a novonastupeni
zamestnanci absolvovali preSkolenie BOZP a PO. Organizacia odoberd odbornu
literataru pre potreby neustaleho zvySovania vzdelavania naSich zamestnancov.
V oblasti vzdeldvania zamestnancov naSa organizdcie vynaloZila vroku 2007
financné prostriedky vo vySke 85 716,- Sk.
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8. CIELE A PREHLAD ICH PLNENIA

Cinnost SUZA v dalsom obdobi bude pokragovat v Ulzkom prepojeni na
zabezpecCovanie sluzieb pre Ministerstvo zahraniénych veci SR hlavne v oblasti
zvySovania kvality a urovne poskytovanych sluzieb.

Spolu so vSetkymi zamestnancami sa nadalej budeme snazit o vysoko profesionalne
sluzby.

9. HLAVNE SKUPINY UZIVATELOV

Ministerstvo zahraniénych veci SR, Zastupitelské udrady SR v zahrani€i,
Slovenské instituty SR v zahranici, Generalne konzulaty SR v zahranici, Kancelaria
prezidenta SR, Kancelaria Uradu vlady SR, Kancelaria narodnej rady SR a ostatna
Statna sprava.

O kvalite nami poskytovanych sluzieb sved&ia pisomné vyjadrenia, ktoré
ocenuju profesionalny pristup nasSich zamestnancov, ich operativne konanie
a vysoku uroven. Medzi inymi sme obdrzali kladné referencie:

MZV SR Jan Kubi$, minister ZV SR

Kancelaria prezidenta SR Peter Priputen, riaditel Odboru protokolu
ZU SR V Dubline Jan Gabor, velvyslanec

MZV SR Marcel Pesko, veduci sluzobného uradu
Bratislavské babkové divadlo Ing. Jan Brtis, riaditel

10. ZVEREJNENIE VYROCNEJ SPRAVY
DATUM VEREJNEHO ODPOCTU

Vyroéna sprava za rok 2007 bude zverejnena :

= na internetovej stranke Urady viady SR Www.uvsr.sk
* nainternetovej stranke MZV SR www.mzV.sk
= na internetovej stranke SUZA www.Suza.sk

Verejny odpocet za rok 2007 sa uskuto¢ni dria 5. 5. 2008 o 10:00 hod. v saléniku ¢€.
3, na 1. poschodi Spravy ucelovych zariadeni, Drotarska cesta 46, 811 04 Bratislava.

Vypracovali: Anna MarkuSova
Sona Hiubnerova

Predklada: PhDr. Anna Markuovéa, poverena zastupovanim riaditefa SUZA

Bratislava, april 2008
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