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Nazov:

Sprava uéelovych zariadeni (d’alej len SUZA)

Sidlo do 31.1. 2015:

Drotarska cesta 46, 811 04 Bratislava

Sucasné sidlo: (od 1.2.2015) Palisady 31, 811 06 Bratislava
Zriad’ovatel’:

Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti SR
Forma:

Prispevkové organizicia

Statutarny organ organizacie:

Riaditel SUZA

Riaditel’ organizacie:

JUDr. Zdenka USkovitSova

SUZA bola zriadena Rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci SR &.

48/1993 o vydani zriad’ovacej listiny zo diia 30.8.1993.

Pravne postavenie, pdsobnost’ a &innost SUZA je upravena v Statite
SUZA, vydanom rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci &. 49/1993
zo dna 31.8.1993 v zneni neskorSich predpisov a dodatkov. Rozsah
¢innosti SUZA je pravidelne upravovany Zmluvou o poskytovani slu-
7ieb SUZA pre MZVaEZ SR. SUZA je uéelovou prispevkovou orga-
nizéciou a hospodari podla vlastného rozpoctu schvaleného zriad'ova-
telom. Vyska prispevku je kazdoro¢ne upravovana v Kontrakte a jeho

dodatkoch, uzatvaranych medzi MZVaEZ SR a SUZA.




ZAakladnym predmetom ¢innosti SUZA, v siilade
so Statitom, je zabezpe&it’ sluzby pre svojho zria-
d’ovatela. TaZiskom v roku 2015 bolo poskytova-

nie nasledovnych sluZzieb:

1. Sluzby suvisiace so zabezpecenim chodu prevadz-

ky objektov MZVaEZ SR.

2. Sluzby suvisiace s vykonom c¢innosti MZVaEZ

SR.

3. Zavodné stravovanie zamestnancov MZVaEZ SR,

prevadzka vyrobnych a odbytovych stredisk.

4. Sluzby suvisiace so zabezpeCenim podujati

a cateringové sluzby.
5. Dopravné¢ sluzby.

6. Sprava ubytovacich a stravovacich priestorov, ga-
razi a priestorov na poskytovanie doplnkovych slu-
zieb v objekte MZVaEZ SR v Moskve na 2-Brestske;j
ul. €. 27.

7. Ubytovacie sluzby a d’alSie sluzby v objekte na
Drotarskej ceste 46 do 31.1.2015.

VoI'né priestorové kapacity a prislusné technické vy-
bavenie na Drotarskej ceste 46 sluzili do 31.1.2015
na poskytovanie sluzieb aj inym organizacidm

a obCanom .



SUZA zabezpeéuje ¢innosti predovietkym pre svojho zria-
d'ovatel'a na zaklade zmluvy o poskytovani sluzieb Spravou
ucelovych zariadeni Ministerstvu zahraniénych veci
a europskych zalezitosti SR. Na jej zdklade a v zmysle
uznesenia vlady Slovenskej republiky ¢. 1370/2002, uzatva-
ra kazdoroCne so svojim zriadovatelom kontrakt, ktory
upravuje ich vzajomné obsahové, organizacné a finan¢né
vztahy. Pripadné aktudlne poziadavky zriad'ovatel'a nad ra-
mec uzavretého kontraktu st v rdmcei roku rieSené uzatvara-

nim dodatkov ku kontraktu.

V kontrakte, podpisanom diia 8. decembra 2014, bol SUZA
poskytnuty prispevok zo Statneho rozpoctu na rok 2015 vo
vySke 1217 500 EUR. V priebehu roka 2015 boli uzatvore-
né tri dodatky ku kontraktu :

aia | B
Dodatok & 1 29.4.2015 | 230 000,00
Dodatok &. 2 6.10.2015 | 300 000,00
Dodatok & 3 1.12.2015 | 370 000,00
Spolu 900 000,00

Uvedenymi dodatkami sa zvysil objem rozpoctovych pro-
striedkov 0 900 000 EUR na celkovi sumu 2 117 500 €.
Alikvotna Ciastka vo vyske Y celorocného prispevku je za-

sielana na ucet SUZA Stvrtrocne.



Za januar 2015 SUZA dosiahla vlastné prijmy zo za-
bezpeCovania a poskytovania ubytovacich, reStauracnych
a kongresovych sluzieb v budove na Drotarskej ceste 46.

Od 1. 2. 2015 sa v dosledku ukoncenia prevadzky na
Drotérskej ceste 46 vlastné prijmy zredukovali na prijmy
za ubytovacie a stravovacie sluzby na SD Moskva a prijmy
z poskytovania stravovacich sluZieb v priestoroch

MZVaEZ SR na Hlbokej a Prazskej ulici.

Najvyssi podiel na vlastnych prijmoch SUZA tvorili
trzby z predaja vyrobkov, tovarov a sluzieb (54,40 %) a
stravovacie sluzby (44,91 %). Podiel ostatnych prijmov po-

zostava z prevodu finan¢nych prostriedkov do socialneho
fondu 0,69 %.

Prehlad o vietkych prijmoch SUZA za rok 2015 je
v nasledujucej tabul’ke:

Cislo Nazov

skuto¢nost’
plan 2015 k 31.12.2015 % plnenia

212003  Z prenajatych budov, priestorov 2 000,00 2 811,30 140,57

223001 Za predaj vyrobkov, tovarov,

sluzieb

825400,00  599371,17 72,62

223003  Stravné, vratane stravovacich

sluzieb
292027 Iné
Vlastné prijmy

Transfer zo Statneho rozpoctu

620 000,00 494 894,56 79,82

0 4 792,33
1 447 400,00 1101 869,36 76,13

2117 500,00 2117 500,00 100

Prijmy celkom

3564 900,00 3219369,36 90,31




Prispevok za rok 2015 vo vyske 2 117 500 € bol

vyCerpany na 100 %. V sulade s vyhodnotenim kontraktu

k 30.9.2015, vykonala SUZA, za ugelom optimalizacie

cerpania prispevku, potrebné presuny rozpoctovych pro-

striedkov medzi jednotlivymi podpolozkami.

Prehl'ad o upravach schvaleného Kontraktu na rok

2015 v zmysle dodatkov 1, 2, 3, je uvedeny v radmci pre-

hl'adu o vietkych prijmoch SUZA za rok 2015:
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610,620 Cena prace spolu 1 677 341,00 1677 341,00 100,00%
631001-0133 Cestovné ndhrady tuzemské 900,00 110043 122,27%
631002-0133 Cestovné nédhrady zahranicné 59 100,00 79 255,16 134,10%
632001-0133 Energie 15 200,00 15 118,51 99,46%
632003-0133 Postové a telekomunikacné sluzby 35 000,00 24 265,80 69,33%
633002-0133 Vypoctova technika 5 000,00 4 326,85 86,54%
633004-0133 Prevadzkové stroje, pristroje, naradie 23 000,00 22 999,99 100,00%
633006-0133 Vseobecny material 52 200,00 42 207,48 80,86%
633010-0133 Pracovné odevy, obuv a prac. pomdcky 5 000,00 3 123,00 62,46%
633011-0133 Potraviny 20 000,00 30 959,45 154,80%
634001-0133 Palivo, maziva, oleje 70 000,00 70 117,22 100,17%
634002-0133 Servis, udrzba, opravy 23 000,00 20 353,49 88,49%
634004-0133 Prepravné a prendjom dop. pros 19 000,00 21 054,68 110,81%
634005-0133 Karty, znamky, poplatky 2 000,00 3 179,82 158,99%
635004-0133 Oprava prevadzkovych strojov 5 000,00 0 0,00%
636001-0133 Prenajom budov 25 700,00 25 716,13 100,06%
636002-0133 Prendjom prevadzkovych strojov 1 000,00 0 0,00%
637004-0133 Vseobecné sluzby 31 600,00 26 929,53 85,22%
637005-0133 Specialne sluzby 15 584,00 17 576,46 112,79%
630 Tovary a sluzby spolu 408 284,00 408 284,00  100,00%
714001-0133 Nakup osobnych automobilov 31 875,00 31 875,00 100,00%
Prispevok zo SR SPOLU 2 117 500,00 2117 500,00 100,00%



SUZA vykazala za rok 2015 vyrovnané hospodérenie
a dosiahla HV 340,53 EUR.

SUZA splnila v sledovanom obdobi aj podmienku § 21,
ods. 2 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
v zneni neskorSich predpisov a opatrenia MF
SR/25755/2007-31 a pomer financovania vyrobnych nakla-
dov bol 32,05 % z trzieb a 67,95 % z prispevku. Vyrazné
zniZenie percenta financovania z vlastnych trzieb bolo spo-
soben¢ realizovanim transformacie ¢innosti, v dosledku
ktorého SUZA prisla o jednu z troch vyrobnych prevadzok:
prevadzku na Drotarskej ceste 46. Tazisko ¢innosti SUZA
sa tak vyrazne posunulo k sice rozSirenému, avSak neza-
robkovému poskytovaniu sluzieb zriad’ovatel'ovi MZVaEZ
SR. Zlozitost’ medzinarodného vyvoja, vratane vyrazné¢ho
poklesu kurzu ruskej meny, podstatne ovplyvnili aj HV
prevadzky Moskva, ktora sa SUZA snazila vykompenzo-

vat’ predovSetkym zniZenim prevadzkovych nékladov.

V nasledujicom prehl'ade su uvedené naklady a vynosy
podla jednotlivych prevadzok SUZA za rok 2015 a ich po-

rovnanie s rokom 2014:

Rok 2014 Rok 2015
prevadzky | naklady |vynosy HV naklady Vynosy HV
Bratislava |2 826 457 |2 879 962 53505 2434516 |2492061 |57 544
Moskva 1170341 | 1117220 -53 121 758 619 701 415 -57 204
SUZA 3996 798 |3 997 182 383 3193135 (3193476 |341
spolu




Hlavnym cielom, na ktorého splnenie sa SUZA pripra-
vovala uz v roku 2014, bola transformacia c¢innosti

SUZA, schvalena vedenim MZVaEZ SR v marci 2014.

Podstata transformacie G&innosti SUZA  spoéivala
v zruSeni stravovacej a ubytovacej prevadzky na Drotar-
skej ceste 46, ako jednej z doterajSich troch prevadzok
SUZA. SUZA tak ostala iba prevadzka v priestoroch
MZVaEZ SR na Hlbokej ceste 2 a prevadzka SD
v Moskve. V praxi tak doSlo predovsetkym k zniZeniu
rozsahu vedlajSej hospodarskej cinnosti vo vztahu
k verejnému a sukromnému sektoru, a naopak, k zvyse-
niu koncentracie na neustale sa rozsirujuce poskytovanie
sluzieb pre zriadovatel'a - MZVaEZ SR. Okrem prevza-
tia starostlivosti o nova budovu MZVaEZ SR na Praz-
skej 7, si tieto opatrenia vynutila aj priprava na predsed-

nictvo SR v rade EU.

K samotnému procesu transformacie ¢innosti, uzko suvi-
sitacemu s odovzdanim budovy na Drotarskej ceste Mi-
nisterstvu vnutra SR a prestahovanim vedenia SUZA do
priestorov SSDZ na Palisady 31, doSlo v zavere roku
2014 a v mesiaci januar 2015. Po schvéleni realizacie
transformdcie vedenim MZVaEZ SR a po ukonceni stvi-
siacich &innosti, sa tak SUZA v druhom polroku 2015
mohla uz plne sustredit’ na pripravu bliziaceho sa pred-
sednictva SR v rade EU a v zavere roku aj na suvisiace
preberania starostlivosti o0 nova budovu na Prazskej 7 v

Bratislave.



Okrem zrealizovanej transformécie ¢innosti bol
rok 2015 pre SUZA vyznamny aj z pohladu
zrealizovania viacero vyznamnych podujati,
medzi ktoré patrili medzinarodné kongresy a
konferencie, Statne recepcie, sldvnostné 1 pra-
covné obedy a vecere, rozne seminare, Skolenia
a iné podujatia podl'a poziadaviek zriad'ovatela.
Medzi najvyznamnejSie podujatia mozno zara-
dit' gastronomické zabezpecenie Statnych re-
cepcii na velvyslanectvach SR v zahranici,
technické, dopravné a gastronomickeé zabezpe-
cenie konferencie GLOBSEC, Medzinarodne;j
konferencie Slovenska a Bavorska, Medzina-
rodnej konferencie l'udskych prav, ¢i hodnotia-
cej konferencie SFPA. Medzi vyznamné podu-
jatia patrilo tiez 8 celotyZzdennych prezentacii
slovenskej kuchyne na vel'vyslanectvach SR v

zahranic¢i a ucast’ na veltrhu cestovného ruchu.

Okrem spomenutych podujati SUZA realizova-
la aj rad d’alSich Cinnosti pre verejnu, Statnu

spravu a treti sektor.




Aj v roku 2015 vyznamny podiel ¢innosti SUZA

predstavovalo poskytovanie sluzieb, suvisiacich

so zabezpeCovanim prevadzky budov MZVaEZ
SR na Hlbokej ceste 2 a Prazskej 1. Ide o kom-
plexnu starostlivost’ o objekty a areal MZVaEZ
SR, od vykurovania, cez Udrzbu, az po upratova-

nie.

Nezanedbatel'nou je taktieZ oblast’ poskytovania
sluzieb, suvisiacich so samotnym vykonom ¢in-
nosti MZVaEZ SR, zahfiiajica sluzby postové, te-

lefonické a informacné, dopravné, tlmocnicke

Posta odosland kuriérom S$tatnym 1 695

organom
Prijem poSty z centrdlnej podatelne |16 665

Priprava a odoslanie posty na ZU SR |25 147

w7

v zahranici

RozmnoZenie pisomnosti 214 404

Hrebetiové vdzby, minutovniky 1 808




SUZA taktieZ riesila telefonické Ziadosti v Stredisku
pomoci a sluzieb obanom v pocte 16 620 ziadosti.
Prostrednictvom zmluvného dodavatel'a zabezpecila
tlmocenie a preklady v pocte 91 textov. Na zaklade
poziadaviek MZVaEZ SR SUZA zrealizovala d’al-
Sich 6 086 roznych pozadovanych sluzieb (opravy,
servisy a pod.), zapecatila 220 zasielok, distribuova-
la tovar na ZU v poéte 1 397 poziadaviek, prebrala a

prepravila 14 100 pasov na ZU.

Zabezpecené dopravné sluzby:

Preprava zamest. MZVaEZ SR v ramci 6 844
SR

Preprava zamest. MZVaEZ SR na zahran.|172
PC

Preprava na letisko Schwechat 1 406

Preprava majetku na ZU SR a spit’ 31

Pocet najazdenych km 546 577




V ramci tradiénej oblasti posobnosti, SUZA v roku
2015 realizovala gastronomické sluzby na réznych
spoloCenskych a pracovnych podujatiach, podla
potriecb MZVaEZ SR, v celkovom pocte 5 568 po-
ziadaviek. Gastronomické sluzby SUZA zabezpe-
Covala tiez formou réznych cateringov pre Statne
organizacie a aj treti sektor. V ramci tychto poduja-
ti SUZA pripravila celkom 129 186 porcii. Najvié-
§i objem poskytnutych gastronomickych sluzieb
vSak realizovala v oblasti zavodného stravovania

zamestnancov MZVaEZ SR v celkovom pocte 193

524 porcii.

Pre potreby spolocenskych a pracovnych podujati
SUZA poskytovala taktiez rozne technické sluzby
(ozvucenie, inStaldcia didaktickej techniky a pod.).
Do 31.1.2015 SUZA poskytovala aj kratkodobé a
dlhodobé ubytovanie pre zamestnancov MZVaEZ
SR a zamestnancov inych uradov S$tatnej spravy v
priestoroch hotelového zariadenia na Drotarskej
ceste 46. Kratkodobé ubytovanie v mesiaci januar
vyuzilo 50 hosti, dlhodobé prenocovanie celkom

110 zamestnancov §tatnej a verejnej spravy.




Vnutorna §truktara SUZA je stanovena v Organi-
zacnom poriadku. Riadenim je povereny riaditel,
ktorého menuje a odvoldva minister zahrani¢nych
veci a eurdpskych zalezitosti na ndvrh veduceho
sluzobného uradu. Riaditel’ zastupuje organizéaciu
navonok a rokuje v jej mene. Rokovat’ v mene or-
ganizacie mézu aj zamestnanci, povereni riadite-
Pom SUZA. Po¢as nepritomnosti riaditel'a spravid-
la zastupuje veduci kancelarie, pripadne ini pove-

reni veduci pracovnici, podl'a rozhodnutia riaditel’a.

Transformacia &innosti, ktora SUZA realizovala
v roku 2015, ovplyvnila aj celkovy pocet zamest-
nancov, ktory sa k 31.12.2015 znizil na 122 syste-
mizovanych miest. Redlne bolo k tomuto datumu
obsadenych 110 pracovnych miest, ¢o bolo tiez do-
sledkom tspornych opatreni na prevadzke SUZA
Moskva. V ramci transformacie ¢innosti
a v dosledku odchodu z budovy na Drotarskej ces-
te, sa v roku 2015 zmenilo aj organiza¢né Clenenie,

ktorého personalne zloZenie bolo nasledovné:

Riaditel’ - 1

Kancelaria riaditel’a — 4

Odbor stravovacich sluzieb pre MZV a EZ SR — 26
Odbor sluzieb pre MZV a EZ SR — 70

Odbor ekonomiky - 7

SD Moskva — 2

SUZA aj v roku 2015 venovala pozornost’ vzdela-
vaniu zamestnancov, s cielom zvysit’ ich kvalifika-
ciu v prisluSnych oblastiach, vratane jazykovej pri-
pravy. Zamestnanci SUZA si zvy$ovali svoju kvali-
fikdciu najmd prostrednictvom rdéznych Skoleni.
Celkovo sa zamestnanci SUZA v roku 2015 zucast-
nili na 7 Skoleniach a seminaroch.
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Organizand schéma SUZA platnd k 31.12.2015

RIADITEL
KANCELARIA RIADITELA
REFERAT pre dok. a reg. ||
REFERAT kontroly
REFERAT pers.-mzdy
ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR
stravovacich sluzieb pre MZV a EZ SR sluzieb pre MZV a EZ SR ekonomiky prevadzka SUZA Moskva
| ODDELENIE a ODDELENIE | Finan¢na Uctaren
prevadzky vyroby stravy dopravnych sluzieh
1 ODDELENIE | ODDELENIE 1 REFERAT
prevadzky a odbytu stravy zahr. zasielok a centralngj podateine mzdovy
| ODDELENIE a ODDELENIE
kalkulacie a nakupu stravy technickych a vseobecnych sluzieb

ODDELENIE

obluznych sluzieb
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L it b o D

ZVEREJNENIE VYROCNEJ SPRAVY A DATUM VEREJNEHO ODPOCTU

Vyrocna sprava za rok 2015 bola zverejnena elektronicky dna 15. marca 2016 na

strankach:

Urad vlady SR www.uvsr.sk
MZVaEZ SR www.mzv.sk
SUZA www.suza.sk

Verejny odpocet sa uskutocni dita 31. marca 2016 v ¢ase od 8:00 do 14:00 v novom

sidle SUZA (Palisady 31, Bratislava), zasadacia miestnost’ na druhom poschodj.

Sprava ucelovych zariadeni
Palisady 31

811 06 Bratislava

Kanceldria riaditel’a: 02/59782991

Web: www.suza.sk
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